Приложение 1 к приказу РПА Минюста России 

от «28» января 2010 г. № 021
ПРАВИЛА ПРИЕМА 

В ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОССИЙСКАЯ ПРАВОВАЯ АКАДЕМИЯ 
МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»

НА 2010 / 2011 УЧЕБНЫЙ ГОД
I. Общие положения
1.1. Настоящие Правила определяют порядок приема в Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Российская правовая академия Министерства юстиции Российской Федерации» (далее — Академия) для получения высшего и среднего профессионального юридического образования.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с законодательными и нормативными актами в области образования: 
- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 22.08.1996 № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

- Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21.10.2009 № 442;

- Порядком приема в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.01.2009 № 4;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.05.2009 № 179 «Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования на 2009 / 2010 учебный год и о внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 января 2009 г. 
№ 4 “Об утверждении Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования”»;
- приказом Министерства образования Российской Федерации от 24.02.1998 № 501 «Об утверждении Порядка перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое»; 

- Уставом Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Российская правовая академия Министерства юстиции Российской Федерации», утвержденным приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 17.03.2008 № 64;

- другими нормативными правовыми актами по вопросам приема граждан в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования.

1.3. В Академию принимаются граждане Российской Федерации.

Наравне с гражданами Российской Федерации принимаются граждане Республики Беларусь, Республики Казахстан, Кыргызской Республики и Республики Таджикистан на основе взаимно признаваемых эквивалентными документов государственного образца об образовании (дающими право на поступление в вуз) в соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств-участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарных областях от 29 марта 1996 г.

В Академию принимаются также соотечественники из государств ближнего зарубежья, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской Федерации в порядке, определяемом законодательством и настоящими Правилами.

1.4. Приемная комиссия создается для организации приема заявлений и документов у лиц, поступающих в Академию (включая филиалы), проведения вступительных испытаний и зачисления в состав студентов лиц, прошедших по конкурсу. Срок полномочий приемной комиссии составляет один год.
1.5. Организация работы приемной комиссии должна обеспечивать соблюдение прав личности и выполнение государственных требований к приему в государственные высшие учебные заведения.

1.6. Состав приемной комиссии Академии утверждается ректором Академии, который является председателем приемной комиссии.

Председатель приемной комиссии руководит всей деятельностью приемной комиссии и несет ответственность за выполнение установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов, нормативных документов по формированию контингента студентов, распределяет обязанности ее членов и утверждает план работы приемной комиссии.

При приеме в высшее учебное заведение ректор обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема.
Заместителем председателя приемной комиссии Академии назначается проректор Академии.

1.7. В состав приемной комиссии включаются представители администрации Академии, профессора (доценты) или заведующие профилирующими кафедрами, ответственные секретари (заместители), председатели аттестационной и предметных экзаменационных комиссий.

В состав приемной комиссии могут быть включены представители Министерства юстиции Российской Федерации, а также представители других органов и организаций.
1.8. Работу приемной комиссии и делопроизводство организует ответственный секретарь, который назначается ректором из числа работников Академии. При необходимости, а также для целей обеспечения работы приемной комиссии в филиале в составе приемной комиссии предусматривается должность заместителя (заместителей) ответственного секретаря. 
Ответственный секретарь назначается ежегодно ректором, но не более чем на три срока подряд. Вопрос о дальнейшем продлении срока полномочий ответственного секретаря выносится на рассмотрение Ученого совета Академии.

1.9. В филиалах Академии работой приемной комиссии руководят директора филиалов, являющиеся заместителями председателя приемной комиссии и назначаемые ректором Академии. 

1.10. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы в Академии создаются аттестационные и апелляционные комиссии. Порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационных и апелляционных комиссий, а также процедуры проведения аттестационных испытаний определяются соответствующими положениями, утверждаемыми в установленном порядке.

1.11. Председателем приемной комиссии утверждаются составы экзаменационных и апелляционных комиссий и назначаются их председатели для организации и проведения вступительных, дополнительных вступительных испытаний 
(в случае их проведения) для следующих категорий граждан:

- для граждан с ограниченными возможностями здоровья; 
- для граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 
1 января 2009 г. (при приеме для обучения на очно-заочной (вечерней) и заочной формах обучения); 
- для граждан, имеющих среднее профессиональное образование (при приеме для обучения по программам бакалавриата или программам подготовки специалиста соответствующего профиля); 
- для граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств; 
- для граждан, имеющих среднее профессиональное образование (при приеме для обучения по сокращенной программе соответствующего профиля, определенного действующим законодательством о ступенях высшего профессионального образования); 
- для граждан, имеющих высшее профессиональное образование (при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста).
1.12. Предметные экзаменационные комиссии создаются из числа наиболее опытных, высококвалифицированных преподавателей Академии и филиалов. Допускается включение в состав предметных экзаменационных комиссий преподавателей других учебных заведений. Предметные экзаменационные комиссии в филиалах создаются приказом Академии по представлению директора филиала.

1.13. Председатель предметной экзаменационной комиссии готовит и представляет к утверждению председателем приемной комиссии материалы вступительных испытаний, осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов предметных экзаменационных комиссий, участвует в рассмотрении апелляций, составляет отчет об итогах соответствующих вступительных испытаний.

Председатель предметной комиссии назначается ежегодно, но не более чем на три срока подряд. Вопрос о дальнейшем продлении срока полномочий председателя предметной комиссии выносится на рассмотрение Ученого совета Академии.

В случае необходимости могут назначаться заместители председателей предметных экзаменационных комиссий.

1.14. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных испытаний приказом Академии создается апелляционная комиссия и назначается ее председатель. В отсутствие председателя его обязанности выполняет заместитель председателя. В качестве независимых экспертов в апелляционную комиссию могут включаться представители органов управления образованием, учителя (методисты) общеобразовательных учреждений. Апелляционные комиссии в филиалах создаются приказом Академии по представлению директора филиала.

1.15. Для обеспечения работы приемной, аттестационных, предметных экзаменационных, апелляционных комиссий до начала приема документов ректором Академии (директором филиала) утверждается технический персонал из числа преподавателей, учебно-вспомогательного персонала и инженерно-технических работников Академии (филиала).

1.16. Состав приемной, аттестационной, предметных экзаменационных, апелляционной комиссий, а также технического персонала, за исключением членов комиссии, входящих в состав по служебному положению, ежегодно частично обновляется с учетом характеристики предшествующей работы в этих комиссиях.

1.17. Решения приемной, аттестационных, апелляционных комиссий принимаются в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации простым большинством голосов при наличии на заседании не менее 
2/3 утвержденного состава.

Работа приемной, аттестационных и апелляционных комиссий оформляется протоколами, которые подписываются председателем (заместителем) и ответственным секретарем (заместителем) комиссии.

II. Организация работы приемной комиссии
2.1. В срок до 1 февраля 2010 г. Академия определяет и публикует:

- настоящие Правила приема в Академию;

- перечень направлений подготовки (специальностей), на которые Академия объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности; 
- перечень вступительных испытаний по общеобразовательным предметам в соответствии с Перечнем вступительных испытаний в вуз, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации;

- перечень и формы проведения вступительных и дополнительных вступительных испытаний профильной направленности, проводимых Академией, их программы, правила их проведения (в случае наличия права на проведение дополнительного вступительного испытания профильной направленности на соответствующее направление подготовки (специальность));

- перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих высшее профессиональное образование;

- перечень и формы проведения аттестационных испытаний для лиц, поступающих на второй и последующий курсы;

- перечень и формы проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих среднее профессиональное образование, для получения высшего образования по сокращенной программе обучения соответствующего профиля;

- формы проведения вступительных испытаний для категорий граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г. (при приеме для обучения на очно-заочной (вечерней) и заочной формах обучения); имеющих среднее профессиональное образование (при приеме для обучения по программам бакалавриата или программам подготовки специалиста соответствующего профиля); имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;
- программы вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, и правила их проведения;

- информацию о возможности прохождения поступающими дополнительных вступительных испытаний на государственном языке субъекта Российской Федерации, на территории которого расположен филиал Академии;

- информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных настоящими Правилами, в электронно-цифровой форме;

- информацию об особенностях проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;

- информацию о сроках проведения единого государственного экзамена (далее — ЕГЭ), установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ.

2.2. Не позднее 1 июня Академия определяет и публикует:

- сведения об общем количестве мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки (специальности);

- сведения о количестве бюджетных мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки (специальности);

- сведения о количестве бюджетных мест, выделенных для целевого приема по каждому направлению подготовки (специальности);

- сведения о количестве мест, выделенных для приема на первый курс для обучения по сокращенной программе бакалавриата и программе подготовки специалиста;

- сведения о количестве мест по каждому направлению подготовки (специальности) по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);

- информацию о льготах, предоставляемых победителям и призерам олимпиад школьников различного уровня, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.10.2007 № 285;

- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам дополнительных вступительных испытаний, вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, и аттестационных испытаний;

- информацию о наличии общежития (-ий) и количестве мест в общежитиях для иногородних поступающих;

- образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

2.3. Не позднее 20 июня Академия определяет и публикует:

- результаты ЕГЭ, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по профильным общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образования (как для лиц, поступающих на бюджетные места, так и для лиц, поступающих на места с оплатой стоимости обучения);

- информацию о сроках проведения аттестационных испытаний на второй и последующий курсы;

- сведения о количестве вакантных бюджетных мест для приема на последующие курсы, финансируемых за счет средств соответствующего бюджета, по каждому направлению подготовки (специальности).

2.4. Приемная комиссия обязана предоставить поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющих результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ в субъекте Российской Федерации по месту нахождения вуза.

2.5. Информация, упомянутая в п. 2.1—2.3 настоящих Правил, помещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Академии (филиала).

2.6. В период приема документов приемная комиссия Академии (филиала) ежедневно информирует о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

2.7. Информация о количестве поданных заявлений, в том числе полный пофамильный перечень лиц, подавших заявление, конкурсе должна быть размещена на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии.

III. Прием документов
3.1. На первый курс принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.

3.2. На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании. 
3.3. Прием в Академию на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста проводится:

3.3.1. по результатам ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки (специальности), на которое осуществляется прием, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования, и по результатам дополнительных вступительных испытаний (при их наличии в Академии) лиц, имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование;
3.3.2. по результатам вступительных испытаний, форма которых определяется вузом самостоятельно, следующих категорий граждан:

1) граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г., — при приеме для обучения на очно-заочной (вечерней) и заочной формах обучения;

2) граждан, имеющих среднее профессиональное образование, — при приеме для обучения по программам бакалавриата или программам подготовки специалиста соответствующего профиля (за исключением категорий граждан, указанных в подп. 1 
п. 3.3.3 настоящих Правил);

3) граждан, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств.

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, Академия учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам;
3.3.3. по результатам вступительных испытаний, форма и перечень которых определяются вузом самостоятельно, следующих категорий граждан:

1) граждан, имеющих среднее профессиональное образование, — при приеме для обучения по сокращенной программе соответствующего профиля, определенного действующим законодательством о ступенях высшего профессионального образования;

2) граждан, имеющих высшее профессиональное образование, — при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста.
3.4. Прием в Академию для получения среднего профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц:

3.4.1. имеющих основное общее образование — в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования. Академия может в качестве вступительных испытаний учитывать результаты государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проводимой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования;

3.4.2. имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование, — на основании результатов ЕГЭ по общеобразовательным предметам, соответствующим специальности, на которую осуществляется прием, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области образования, и по результатам дополнительных вступительных испытаний (при их наличии в образовательном учреждении);

3.4.3. имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г. (при приеме для обучения на очно-заочной (вечерней) и заочной формах обучения), — в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно;

3.4.4. имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, — в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно;

3.4.5. имеющих среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование для обучения по сокращенной программе — в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых образовательным учреждением самостоятельно.

3.5. Результаты ЕГЭ, признаваемые как результаты вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, соответствующим направлению подготовки (специальности), на которое осуществляется прием, результаты вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, не должны быть ниже устанавливаемого Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимального количества баллов по результатам ЕГЭ по таким общеобразовательным предметам, подтверждающим освоение основной общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта в текущем году.

3.6. На основе статистических данных о результатах приема граждан в предыдущие годы:

- Академия вправе установить на каждое направление подготовки (специальность) минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, превышающее установленное Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальное количество баллов, подтверждающее освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования;

- Академия устанавливает на каждое направление подготовки (специальность) минимальное количество баллов, подтверждающее успешное прохождение дополнительных вступительных испытаний профильной направленности.

Установленное минимальное количество баллов не может быть изменено Академией до завершения процедуры зачисления.

3.7. На второй и последующие курсы (в том числе в порядке перевода) принимаются лица, имеющие диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца, документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней, — на основании аттестационных испытаний, проводимых Академией самостоятельно.

3.8. Свидетельства, выданные образовательными учреждениями начального профессионального образования, без записи о наличии среднего (полного) общего образования приемной комиссией Академии не принимаются.

3.9. Количество мест для приема на первый курс студентов, обучающихся за счет средств федерального бюджета, а также квоты по целевому приему определяются контрольными цифрами приема, устанавливаемыми Министерством юстиции Российской Федерации по согласованию с Министерством образования и науки Российской Федерации.

Количество мест, финансируемых в установленном порядке из средств федерального бюджета, для приема студентов на последующие курсы определяется Академией как разница между контрольными цифрами приема на первый курс соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по направлениям подготовки и специальностям.

3.10. Академия вправе осуществлять в пределах бюджетных мест целевой прием обучающихся в соответствии с договорами, заключенными с органами государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им в подготовке специалистов соответствующего профиля, и организовывать на эти места отдельный конкурс в порядке, определенном действующим законодательством.
3.11. Сверх установленного количества мест приема, финансируемых за счет средств федерального бюджета, Академия осуществляет прием студентов и слушателей (на первый и последующие курсы) на места с оплатой стоимости обучения на договорной основе в пределах численности, определяемой лицензией.

3.12. Академия объявляет прием граждан в соответствии с лицензией на ведение образовательной деятельности по соответствующим направлениям и специальностям. Академия предоставляет поступающим возможность ознакомления со всеми необходимыми документами, дающими право на выдачу документа государственного образца о высшем и среднем профессиональном образовании.

3.13. Прием и зачисление в Академию проводятся по личному заявлению гражданина на основе результатов ЕГЭ, вступительных (аттестационных) испытаний, проводимых с целью определения возможности поступающих осваивать профессиональную программу высшего и среднего юридического образования. При наличии конкурса Академия обеспечивает зачисление граждан, наиболее способных и подготовленных к освоению основной образовательной программы по специальности, если иное условие не оговорено законодательством Российской Федерации.

3.14. При подаче заявления приемная комиссия должна ознакомить абитуриента со следующими документами:

- Уставом Академии (Положением о филиале);

- лицензией на право ведения образовательной деятельности по выбранному направлению подготовки (специальности);

- свидетельством о государственной аккредитации, дающим право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании (при наличии);

- содержанием основных образовательных программ по выбранному направлению подготовки (специальности);

- настоящими Правилами;

- сведениями о количестве мест, финансируемых из федерального бюджета Российской Федерации, для приема на выбранное направление (специальность) на общих основаниях и по целевому набору;

- сведениями о количестве дополнительных мест с оплатой за обучение для приема на выбранное направление (специальность);

- проектом договора о предоставлении образовательных услуг;

- стоимостью обучения.

3.15. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствия указанного свидетельства и заверяется личной подписью абитуриента.

В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

- сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ;

- факт получения высшего профессионального образования данного уровня впервые;

- подтверждение подачи заявления не более чем в пять вузов;

- ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

- ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

При наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует.

3.16. В случае представления поступающим сведений, не соответствующих действительности, вуз возвращает документы поступающему.
3.17. При подаче заявления о приеме в Академию поступающий по своему усмотрению представляет оригинал или заверенную ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство, оригинал или заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании и шесть фотографий 3 ( 4 см.

3.18. При приеме на первый курс поступающий представляет оригинал или заверенную ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ.

3.19. Лица, поступающие на целевые места, наряду с документами, указанными в п. 3.17 и 3.18 настоящих Правил, представляют оригиналы документа государственного образца об образовании.

3.20. Если оригинал или копия свидетельства о результатах ЕГЭ не могут быть представлены на момент подачи заявления о приеме по объективным причинам, поступающий в заявлении указывает сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах (или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ), а также причину отсутствия свидетельства о результатах ЕГЭ.

3.21. При личном представлении документов поступающим допускается заверение их ксерокопии по оригиналу приемной комиссией.

3.22. Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с п. 3 ст. 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» право на прием в высшие учебные заведения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

3.23. Поступающие на первый курс для обучения по программам бакалавриата или программам подготовки специалиста вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, по трем направлениям подготовки (специальностям), группам направлений подготовки (специальностей) или факультета в одном вузе. При этом поступающий вправе подать такое заявление одновременно на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы в Академии, а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.
3.24. Ответственный секретарь (его заместитель) приемной комиссии выдает абитуриенту расписку, в которой перечисляются принятые документы, а также отмечается, копия или подлинник документа об образовании приняты.

3.2. Прием документов на первый курс начинается не позднее 20 июня.

Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57.

3.25. Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста (за исключением поступающих на заочную форму обучения) завершается:

- у лиц, поступающих для обучения по направлениям подготовки (специальностям), при приеме на которые проводятся дополнительные вступительные испытания профильной направленности, а также у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, — 10 июля;

- у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ, — 25 июля.

Сроки приема документов для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста на заочной форме обучения, а также для поступления на второй и последующие курсы устанавливаются приказом ректора.

3.26. Прием документов для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования начинается не позднее 20 июня и заканчивается 25 июля (за исключением приема документов у лиц, поступающих на базе основного общего образования и на заочную форму получения образования).

Сроки приема документов на базе основного общего образования и на заочную форму получения образования устанавливаются приказом Академии.

3.27. Конкретные сроки приема документов на каждую форму обучения определяются и утверждаются ежегодно приказом ректора Академии. 

Филиалы Академии определяют сроки приема документов самостоятельно с учетом настоящих Правил.

3.28. Поступающие вправе направить заявление о приеме на первый курс и необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее — по почте), а также в электронно-цифровой форме (если такая возможность предусмотрена в Академии) в соответствии с федеральными законами от 10.01.2002 № 1-ФЗ 
«Об электронной цифровой подписи», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 07.07.2003 № 126-ФЗ 
«О связи».

3.29. Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются вузом при их поступлении не позднее сроков, установленных п. 3.26, 3.27 настоящих Правил.

3.30. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопии документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами.

3.31. Документы направляются поступающим по почте заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

3.3. Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью подаваемых поступающими сведений о результатах ЕГЭ, об участии поступающих в ЕГЭ (за исключением категорий граждан, указанных в п. 3.3.3 настоящих Правил) и о результатах ЕГЭ, а также за соблюдением требований, установленных п. 3.23 настоящих Правил.

Контроль за достоверностью сведений об участии поступающих в ЕГЭ осуществляется путем направления в федеральную базу данных об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ соответствующего запроса об участии поступающего в ЕГЭ, о подтверждении правильности сведений о результатах ЕГЭ.

Приемная комиссия также имеет право осуществлять проверку иных документов об образовании, представляемых поступающим.

3.4. С целью подтверждения достоверности иных документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
3.5. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы прохождения вступительных испытаний, дополнительных вступительных испытаний, аттестационных испытаний (в том числе выписка из протокола решения апелляционной комиссии Академии).

Личные дела поступающих хранятся в Академии в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

3.6. Поданные в приемную комиссию документы могут быть возвращены владельцу только лично на основании письменного заявления и расписки, выдаваемой приемной комиссией при приеме.

При возврате документов лицам, подавшим заявления на целевые места, право зачисления на целевое место для них теряется.

3.7. Поступающие, представившие в приемную комиссию вуза заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации

IV. Вступительные испытания
4.1. Перечень вступительных испытаний при приеме в Академию на каждую форму обучения определяется приказом ректора на основании решения Ученого совета Академии.
4.2. Дополнительное вступительное испытание профильной направленности может устанавливаться Академией на соответствующее направление подготовки (специальность) по обществознанию в порядке, определенном действующим законодательством.

Дополнительные вступительные испытания профильной направленности проводятся в форме устного или письменного экзамена, собеседования, тестирования или путем их сочетания.

Программы дополнительных вступительных испытаний профильной направленности формируются Академией на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования.

4.3. Прием вступительных испытаний производится предметными экзаменационными комиссиями, состав которых утверждается приказом ректора Академии.

4.4. Для поступающих на бюджетные места (по общему конкурсу, по целевому приему, имеющих право на внеконкурсный прием), а также на места по договорам с оплатой стоимости обучения, на определенное направление подготовки (специальность), на соответствующий курс (за исключением категорий граждан, указанных в п. 3.3.3 настоящих Правил) устанавливаются одинаковые вступительные испытания.

4.5. Расписание вступительных, дополнительных вступительных и аттестационных испытаний (предмет, дата, время, экзаменационная группа и место проведения экзамена, консультации, дата объявления результатов) утверждается председателем приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 20 июня. В расписании вступительных, дополнительных вступительных и аттестационных испытаний фамилии председателей экзаменационных комиссий и экзаменаторов не указываются
Вступительные испытания проводятся в сроки, установленные приказом Академии. Все вступительные испытания, проводимые вузом самостоятельно при приеме на первый курс, включая дополнительные вступительные испытания, завершаются не позднее 
25 июля (за исключением приема на заочную форму обучения).
4.6. Вступительные испытания всех форм и видов организуются и проводятся под контролем приемной комиссии Академии.

На вступительных испытаниях обеспечивается спокойная и доброжелательная обстановка, предоставляющая возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений.

4.7. Язык проведения вступительных испытаний всех видов в Академии и ее филиалах — русский.

4.8. Вступительные испытания при приеме в Академию проводятся по программам, разработанным Министерством образования и науки Российской Федерации.

Запрещено вводить в программы вступительных испытаний вопросы, выходящие за рамки указанных программ.

4.9. При приеме на второй и последующие курсы для получения высшего профессионального юридического образования проводятся аттестационные испытания.

4.10. Результаты всех вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний, оцениваются по стобалльной шкале.

4.11. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, членов сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, признаются вузами как наивысшие результаты вступительных испытаний (100 баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

4.12. Абитуриент обязан прибыть на вступительное испытание строго в указанные в расписании дату и время.

4.13. Лица, забравшие документы после завершения приема документов или получившие на вступительных испытаниях (дополнительных вступительных испытаниях) результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение вступительных испытаний (дополнительных вступительных испытаний), выбывают из конкурса.

4.14. Лица, не явившиеся на вступительное, дополнительное вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах на следующем этапе прохождения вступительных, дополнительных вступительных испытаний или индивидуально в период до их полного завершения.

4.15. При организации прохождения вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, дополнительных вступительных испытаний на каждое направление подготовки (специальность) высшего профессионального образования в несколько потоков по соответствующим форме получения образования и (или) условиям обучения не допускается повторное участие абитуриента в прохождении вступительных, дополнительных вступительных испытаний в другом потоке.

При участии абитуриента в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к прохождению вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно.

Результаты вступительных испытаний при приеме на очную форму обучения признаются вузами в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы обучения и (или) условия обучения.

4.16. При входе в аудиторию, где проводятся испытания, поступающий предъявляет паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, и экзаменационный лист. После проверки личности поступающего взамен экзаменационного листа ему выдаются экзаменационный билет (тест), бланк листа устного ответа или бланки титульных листов со вкладышами для выполнения письменной работы.
4.17. Во время проведения вступительного, дополнительного вступительного испытания абитуриенты должны соблюдать следующие правила поведения:

- соблюдать тишину;

- работать самостоятельно;

- не использовать какие-либо личные справочные материалы (учебные пособия, справочники, а также личные записи любого вида);

- не разговаривать с другими абитуриентами;

- не оказывать помощь другим абитуриентам в выполнении заданий;

- не пользоваться средствами связи;

- использовать для записей только бланки работ установленного образца, имеющие печать приемной комиссии Академии;

- не покидать пределов территории, которая установлена приемной комиссией для проведения вступительного испытания.

За нарушение правил поведения абитуриент удаляется со вступительного, дополнительного вступительного испытания с проставлением неудовлетворительной оценки за выполненную работу независимо от числа правильно выполненных заданий, о чем составляется акт, утверждаемый приемной комиссий.

4.18. Граждане с ограниченными возможностями здоровья могут участвовать в конкурсе как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний (при отсутствии результатов ЕГЭ), особенности проведения которых установлены гл. 6 Порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21.10.2009 № 442, и гл. 7 Порядка приема в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.01.2009 № 4.
V. Апелляция
5.1. По результатам вступительного, дополнительного вступительного или аттестационного испытания поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее — апелляция).
В апелляции должны быть указаны причины, по которым абитуриент считает выставленную оценку ошибочной.

5.2. Абитуриент имеет право ознакомиться со своей работой (листом устного ответа) в присутствии члена приемной комиссии в течение рабочего дня, в который объявлены результаты.

5.3. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных испытаний приказом ректора Академии создается апелляционная комиссия и назначаются ее председатель и заместитель. В отсутствие председателя его обязанности выполняет заместитель председателя. 

5.4. Заседания апелляционной комиссии правомочны при участии в них не менее 2/3 утвержденного состава комиссии.

5.5. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня.

5.6. Рассмотрение апелляций проводится не позднее дня, следующего за днем ознакомления с экзаменационными работами.

5.7. Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Абитуриент, претендующий на пересмотр оценки, полученной на экзамене, должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и экзаменационный лист.

Апелляции от других лиц, в том числе от родителей и законных представителей абитуриента, не принимаются и не рассматриваются.

С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

5.8. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов прохождения вступительного испытания.

5.9. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену.

5.10. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения абитуриента (под роспись).
5.11. Решение апелляционной комиссии обжалованию и пересмотру не подлежит.

VI. Общие условия проведения конкурса 

и зачисления в состав студентов Академии
6.1. Решение приемной комиссии о рекомендации к зачислению в состав студентов оформляется протоколом. 
6.2. Пофамильные списки лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждому направлению подготовки (специальности) по различным условиям приема (на бюджетные места, места по договорам с оплатой стоимости обучения, места, выделенные для целевого приема), с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее — полный пофамильный перечень) публикуется на официальном сайте Академии (филиала) и размещается на информационном стенде приемной комиссии в следующей последовательности:

6.2.1.
лица, имеющие право на прием без вступительных испытаний:

- члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации;

- победители заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;

- призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;

- чемпионы и призеры Олимпийских игр, Параолимпийских игр и Сурдоолимпийских игр при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста по направлениям подготовки (специальностям) в области физической культуры и спорта;

- победители олимпиад школьников, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников (в случае, если по решению Академии в зависимости от уровня указанной олимпиады победителям и призерам соответствующей олимпиады школьников предоставлено право быть зачисленными в вуз без вступительных испытаний на направления подготовки (специальности), соответствующие профилю олимпиады);

- призеры олимпиад школьников, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников (в случае, если по решению Академии в зависимости от уровня указанной олимпиады победителям и призерам соответствующей олимпиады школьников предоставлено право быть зачисленными в вуз без вступительных испытаний на направления подготовки (специальности), соответствующие профилю олимпиады);
6.2.2. лица, имеющие право на прием вне конкурса:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, которым согласно заключению федерального учреждения медико-социальной экспертизы не противопоказано обучение в соответствующих образовательных учреждениях;

- граждане в возрасте до 20 лет, имеющие только одного родителя — инвалида 
I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации;

- военнослужащие, проходящие военную службу по контракту (за исключением офицеров), непрерывная продолжительность военной службы по контракту которых составляет не менее трех лет в соответствии с Правилами обучения военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (за исключением офицеров), в государственных и муниципальных образовательных учреждениях высшего и среднего профессионального образования и на подготовительных отделениях (курсах) федеральных государственных образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 07.02.2006 № 78;

- граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6.2.3. лица, успешно прошедшие вступительные испытания на места, выделенные для целевого приема, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов 
(с их указанием);

6.2.4. лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).

6.3. На направление подготовки (специальность) зачисляются лица, набравшие более высокое количество баллов на вступительных испытаниях, в том числе дополнительных вступительных испытаниях, а при равном количестве баллов — лица, имеющие преимущественные права на зачисление; при равном количестве баллов на вступительных испытаниях, при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление — лица, набравшие более высокие баллы по профильному общеобразовательному предмету (вступительному испытанию профессиональной направленности).

6.4. Преимущественное право на зачисление имеют:

- граждане, уволенные с военной службы, дети военнослужащих, погибших при исполнении ими обязанностей военной службы или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний;

- дети лиц, погибших или умерших вследствие военной травмы либо заболеваний, полученных ими при участии в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом. Порядок определения лиц, принимавших участие в проведении контртеррористических операций и (или) иных мероприятий по борьбе с терроризмом, устанавливается в соответствии с федеральными законами;

- граждане других категорий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.5. По письменному заявлению поступающих оригинал документа государственного образца об образовании и другие документы, ранее представленные поступающим, должны возвращаться приемной комиссией в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

За несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца об образовании ректор высшего учебного заведения, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.6. Поступающие на первый курс в установленные настоящими Правилами сроки представляют в Академию:

6.6.1. при зачислении на бюджетные места — оригиналы документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ (кроме поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно);

6.6.2. при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения:

- для обучения в качестве студента — оригиналы документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ (кроме поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно);

- для обучения в качестве слушателя — ксерокопии документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ (кроме поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно) и справку из образовательного учреждения, где он является студентом.

При этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании представляет оригинал того удостоверяющего его личность документа, копия которого была направлена им по почте.

6.7. Слушатели зачисляются на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

6.8. Приказ (приказы) о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях как на бюджетные места, так и на места по договорам с оплатой стоимости обучения, и основания зачисления (без вступительных испытаний, вне конкурса или целевой прием) публикуются на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии в день их издания и должны быть доступны пользователям в период до 31 декабря текущего года включительно.

6.9. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам конкурса, Министерство юстиции Российской Федерации в исключительных случаях может предоставить Академии право объявить дополнительный прием на направления подготовки (специальности), имеющие важное значение для развития экономики Российской Федерации или регионов, в которых расположены филиалы Академии, из числа лиц, имеющих результаты ЕГЭ.
VII. Особенности проведения конкурса и зачисления в состав студентов 

для получения высшего профессионального образования
7.1. Процедуре зачисления предшествует объявление 27 июля на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии сформированных полных пофамильных перечней, в которых в следующей последовательности указываются (за исключением поступающих для получения образования на заочной форме обучения, программам магистратуры, на второй и последующий курсы):

7.1.1. лица, имеющие право на прием без вступительных испытаний;

7.1.2. лица, имеющие право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием);
7.1.3. лица, успешно прошедшие вступительные испытания на места, выделенные для целевого приема, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов 
(с их указанием);

7.1.4. лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).

7.2. Зачисление поступающих для обучения на первый курс по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста осуществляется в следующие сроки (за исключением поступающих для получения образования на заочной форме обучения, программам магистратуры, на второй и последующий курсы):

7.2.1. 30 июля — объявление и размещение на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии:

- приказа о зачислении с 1 сентября лиц, поступающих на места, выделенные для целевого приема;

- утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки (специальности) с учетом оставшегося количества бюджетных мест или мест по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);

7.2.2. 4 августа — завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний, имеющими право на прием вне конкурса, а также лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на бюджетные места;

7.2.3. 5 августа — издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, имеющих право на прием вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме, представивших оригинал документа государственного образца об образовании.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, имеющие право на прием вне конкурса, и лица, не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные настоящим пунктом сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

7.3. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику (за исключением поступающих для получения образования на заочной форме обучения, программам магистратуры, на второй и последующий курсы):
7.3.1. 5 августа — объявление на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные, дополнительные вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки (специальности) с учетом оставшегося количества бюджетных мест или мест по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);

7.3.2. 9 августа — завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, успешно прошедшими вступительные испытания при приеме на бюджетные места;

7.3.3. 10 августа — издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные, дополнительные вступительные испытания при приеме и представивших оригинал документа государственного образца об образовании.

7.4. Зачисление для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста на заочной форме обучения должно проводиться после завершения вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний, и заканчиваться не позднее чем за 10 дней до начала учебных занятий.

7.5. Зачисление для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста на заочной форме обучения, а также для обучения на втором и последующих курсах осуществляется в сроки, определяемые приказом ректора.

7.6. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с настоящими Правилами, при этом сроки представления поступающими оригинала документа государственного образца об образовании и сроки зачисления поступающих определяются приказом ректора и не позднее 15 августа публикуются на официальном сайте Академии (филиала) и размещаются на информационном стенде приемной комиссии. При этом зачисление по результатам дополнительного приема должно заканчиваться не позднее 1 сентября.
VIII. Особенности проведения конкурса и зачисления в состав студентов 

для получения среднего профессионального образования
8.1. Зачисление должно проводиться после завершения вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний, и заканчиваться не позднее чем за десять дней до начала учебных занятий.

Приказ о зачислении лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, издается по истечении пяти дней после завершения приема документов и размещается на официальном сайте Академии (филиала) и информационном стенде приемной комиссии. При этом лица, имеющие право на поступление без вступительных испытаний, в течение этих пяти дней по завершении приема документов обязаны предоставить оригинал документа государственного образца об образовании.

8.2. Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления оригинала документа государственного образца об образовании, а также оригинала свидетельства о результатах ЕГЭ для поступающих на бюджетные места должен составлять не менее семи календарных дней.

8.3. Датой окончания вступительных испытаний считается момент объявления на официальном сайте Академии (филиала) и стенде приемной комиссии пофамильного перечня лиц с указанием количества набранных баллов, зачисление которых рассматривается приемной комиссией по различным условиям приема (далее — пофамильный перечень).

8.4. В течение дня после объявления пофамильного перечня приемная комиссия обязана разместить на официальном сайте сроки представления оригиналов документов государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ.

8.5. По истечении сроков представления оригиналов документов государственного образца об образовании и свидетельств о результатах ЕГЭ ректором Академии издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Академии.
8.6. Организация дополнительного приема и зачисления осуществляется в соответствии с настоящими Правилами, при этом сроки представления поступающими оригинала документа государственного образца об образовании и сроки зачисления поступающих определяются приказом ректора и публикуются на официальном сайте Академии (филиала) и на информационном стенде приемной комиссии. Зачисление на дополнительные места должно заканчиваться не позднее 15 сентября.

IX. Порядок организации целевого приема
9.1. Целевой набор в Академии осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
X. Особенности приема в Академию иностранных граждан
10.1. Прием в Академию иностранных граждан для обучения по основным образовательным программам высшего и среднего профессионального образования осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.

10.2. Прием иностранных граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета осуществляется:

10.2.1. в пределах квоты, установленной Правительством Российской Федерации в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 
№ 638 «О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования», — в федеральные государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования по направлениям Федерального агентства по образованию;
10.2.2. в соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств-участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.1999 
№ 662, и иными международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации — в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования;
10.2.3. на основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2006 № 637, — в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования;
10.2.4. в соответствии с Федеральным законом от 24.05.1999 № 99-ФЗ 
«О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом» — в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования.

10.3. Прием иностранных граждан в образовательные учреждения для получения образования за счет средств соответствующего бюджета осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

10.4. Иностранные граждане имеют право на внеконкурсное поступление и преимущественное право на поступление в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

10.5. Прием документов у иностранных граждан осуществляется в сроки, установленные в п. 3.25—3.28 настоящих Правил.
10.6. Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе поступать на основании результатов ЕГЭ в Академию и подать заявление о приеме одновременно в несколько образовательных учреждений, в том числе направить его, а также необходимые документы по почте в соответствии с настоящими Правилами.

10.7. Иностранный гражданин, поступающий на обучение по программе бакалавриата или по программе подготовки специалиста, представляет документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании.

Иностранный гражданин, поступающий на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, представляет документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об основном общем образовании (при приеме в образовательное учреждение среднего профессионального образования на базе основного общего образования) или среднем (полном) общем образовании.

10.8. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Академию иностранный гражданин представляет следующие документы:

- оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании) из числа указанных в п. 10.7 настоящих Правил;

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему;

- копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

- необходимое количество фотографий.

10.9. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.

10.10. Иностранные граждане, поступающие в пределах установленной gостановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 № 638 
«О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования» квоты, представляют также направление Федерального агентства по образованию.

10.11. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки или специальности или отсутствия указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.

10.12. В том же порядке подписью поступающего фиксируется ознакомление с правилами подачи апелляции.

10.13. Вступительные испытания для иностранных граждан определяются Академией в соответствии с подп. 3 п. 3.3.2 настоящих Правил и проводятся в форме, устанавливаемой Академией самостоятельно.

10.14. Если иностранными гражданами представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки или специальность, Академия (филиал) учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.

10.15. Иностранные граждане, имеющие право на прием для обучения за счет средств соответствующего бюджета и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников.

10.16. Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников признаются Академией как наивысшие результаты вступительных испытаний (100 баллов) по этим общеобразовательным предметам при приеме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

10.17. Иностранные граждане — победители и призеры олимпиад школьников принимаются в образовательные учреждения в порядке, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.10.2007 № 285.

10.18. Иностранные граждане, указанные в п. 10.2.1 настоящих Правил, принимаются в Академию без вступительных испытаний по направлениям Федерального агентства по образованию.

10.19. Зачисление иностранных граждан проводится в порядке и в сроки, установленные разд. VI—VIII настоящих Правил.

10.20. Зачисление иностранных граждан, поступающих на основании направлений Федерального агентства по образованию, проводится в сроки, определяемые Федеральным агентством по образованию.
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